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Microsoft Office-Kurse

Sie haben keine oder wenige Kenntnisse in den Office-An-
wendungen und mochten sich gezielt Wissen aneignen, um
sich auf die MOS-Prufung vorzubereiten? Alle unsere
Office-Kurse sind modularisiert aufgebaut und bieten Ihnen
die Méglichkeit, sich systematisch und konzentriert das not-
wendige Wissen fir Ihren Berufsalltag anzueignen. Ihren
Vorkenntnissen entsprechend kénnen Sie zwischen einem
Basiskurs und diversen Aufbaukursen wahlen. Alle Kurse
finden Sie auch auf vhs.frankfurt.de.

MOS-Priifungsvorbereitung

Sie verfligen bereits Gber vertiefte Kenntnisse der Office-
Anwendungen und moéchten sich gezielt auf die Prifungssi-
tuation vorbereiten? Dann empfehlen wir Ihnen im Selbst-
studium mithilfe der Lernplattform , Test4U”
(www.testdu.eu) prifungsrelevantes Wissen einzutiben und
durch Prifungssimulationen zu festigen. Wir raten dazu
wochentlich funf bis sechs Stunden Lernzeit einzuplanen.

Giiltigkeit des Zertifikates

Das Zertifikat ist ab dem Zeitpunkt des Erwerbs funf Jahre

gultig. Das exakte Ablaufdatum (Tag/Monat/Jahr) ist im of-
fiziellen Leistungsnachweis ausgewiesen und dient als ver-
bindliche Referenz fur die Anerkennung.

Beratung

Sie haben Fragen zum Microsoft Office Zertifikatssystem,
unserem Kursprogramm oder den Prifungen? Dann wenden
Sie sich an:

Claudia Maier
E-Mail  claudia.maier.vhs@stadt-frankfurt.de
Telefon 069 212-48706

Information und Anmeldung

Wibke de Haan
E-Mail  wibke.dehaan.vhs@stadt-frankfurt.de
Telefon 069 212-38345

U/,

Kostenlose MOS-Infoveranstaltung =

Wir informieren Sie unverbindlich Uber das Microsoft-Zertifi-
katssystem, die Prifungen und wie Sie sich anhand unserer
Microsoft Office-Kurse darauf vorbereiten kénnen.

Die Infoveranstaltung ist kostenfrei und findet online Uber die
Videoplattform Zoom statt. Der Zugangslink wird Ihnen recht-

zeitig vor der Veranstaltung per E-Mail zugeschickt.

Um Anmeldung - telefonisch, per E-Mail oder online — wird
unter Angabe der folgenden Anmeldenummern gebeten:

9090-02: Do, 25. Juni, 16.30 — 17.30 Uhr
5290-22: Mi, 21. Okt., 16.30 — 17.30 Uhr

Microsoft Office
Zertifikate

Prifungen und Prifungsvorbereitungs-
kurse an der Frankfurter Volkshochschule

Kenntnisse
sertifizieren!

Programm
Herbst/Winter 2026/2027


http://www.test4u.eu/

Microsoft Office Zertifikate

Microsoft bietet mit den Microsoft Office (MOS)-Zertifikaten weltweit einheitliche
und anerkannte Nachweise (ber professionelle Kenntnisse im Umgang mit den

Microsoft Office-Anwendungen.

Das Zertifizierungssystem wendet sich an Office- Anwen-
dende im schulischen, universitdren und beruflichen Bereich.

Der professionelle Umgang mit Microsoft Office-Produkten ist
heute wichtiger denn je, denn sie gelten als Standard der
Burosoftware. Ein Nachweis dieser Kompetenz kann ein ent-
scheidendes Kriterium far Ihren beruflichen Erfolg sein. Durch
ein Zertifikat weisen Sie nach, dass Sie praktisch verwertbares
Wissen im Umgang mit einem oder mehreren Standard-Pro-
grammen erworben haben.

Was bringt mir ein (MOS-) Zertifikat?
GeprUfter Nachweis Gber Kenntnisse und praktische Fa-
higkeiten (Herstellerzertifikat)

Breite Verwertbarkeit in der Berufswelt (national & inter-
national anerkannt)

Modulare Master-Zertifizierung

Berechtigung zur Nutzung des offiziellen Zertifizierungs-
Logos

lhr Weg zum Microsoft Office Specialist Expert
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MOS Associate

Mit den MOS Associate-Zertifikaten weisen Sie Ihre Grundla-
genkenntnisse in den Programmen: Word, Excel, PowerPoint

und Outlook nach. Fur das Zertifikat ,,Microsoft Office Specia-

list Associate” mussen Sie drei der vier Prafungen: Word

Associate, Excel Associate, PowerPoint Associate und Outlook

Associate bestehen. Davon muss mind. eine Priafung in der

Version Microsoft 365 Apps abgelegt werden. Nach Bestehen

der dritten MOS Associate Prifung erhalten Sie automatisch
das Zertifikat , Microsoft Office Specialist Associate”.

MOS Expert
Die MOS Expert-Zertifizierung ist die héchste Kompetenz-

stufe. Mit den MOS Expert-Zertifikaten weisen Sie jeweils lhre

fortgeschrittenen Fahigkeiten in den Anwendungen Word
und Excel nach. Fir das Zertifikat , Microsoft Office Specialist
Expert” mussen Sie erganzend zum Zertifikat ,, Microsoft
Office Specialist Associate” die zwei Prifungen: Word Expert
und Excel Expert bestehen.
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Prifungsnummern von Microsoft: Microsoft hat den einzelnen Prifungen innerhalb des MOS-Zertifikatssystem eindeutige

Nummern vergeben. Sie verweisen weltweit einheitlich auf eine Priifung (Microsoft-Anwendung/Version)

Davon muss mind. eine Prifung in der Version Microsoft
365 Apps abgelegt werden. Nach Bestehen der zweiten
MOS Expert-Priifung erhalten Sie automatisch das Zertifikat
.Microsoft Office Specialist Expert”.

Microsoft-Priifungen an der
Frankfurter VHS

Aktuell kdnnen Sie an der Frankfurter Volkshochschule die
Prafungen zur Office-Version 2019 und 365 ablegen. Die
Prafungen und Zertifikate sind versionsgebunden.

Die Prafungen werden innerhalb der jeweiligen Office-

Anwendung durchgefuhrt. Fur die Aufgaben stehen Ihnen
50 Minuten Bearbeitungszeit zur Verfligung. Direkt im An-
schluss erhalten Sie den Bericht zu Ihrem Priifungsergebnis.

Mit mindestens 70% der zu erreichenden Punkte haben Sie
die Prufung bestanden. Das Zertifikat wird Ihnen von
Microsoft per Post zugeschickt. Sie kénnen den Bericht und
das Zertifikat online abrufen. Die MOS-Prifungen kénnen
auch ohne vorherigen Kursbesuch abgelegt werden.

Priifungstermine Herbst/Winter 2026/2027

Prifungs- . Anmelde-
Termin

nummer schluss

5291-22 25. Sept. 18. Sept.

5291-24 30. Okt. 23. Okt.

5291-26 04. Dez. 30. Nov.

5291-28 15. Jan. 08. Jan.

Nach Absprache sind individuelle Prifungstermine sowie
das Ablegen der Priifungen online méglich.

Kosten und Priifungstyp

o Retake-Prufung: € 130
Dieser Prifungstyp beinhaltet eine Wiederholungsmég-
lichkeit. Spatestens nach vier Wochen muss die Wieder-
holungspriifung abgelegt werden. Bestehen Sie die Pru-
fung, verfallt die Wiederholungsmdglichkeit. Eine
anteilige Rickerstattung ist ausgeschlossen.

MinOSOft Die Frankfurter Volkshochschule ist ein autorisiertes

Office Specialist Testcenter fur Microsoft-Zertifikate. Sie ist berechtigt

Authorized Testing Center die MOS-Prufungen abzunehmen.



